[bookmark: _GoBack]马克思主义学院理论课（考查类）教学文档检查表
（学院用表二）

	教研室
	
	任课教师
	

	课程名称
	
	选课课号
	

	课程性质
	必修□　　选修□
	开课学期
	

	检查项目
	检查结果（把存在的问题写在横线上）

	1．存档材料

	1.1相关材料是否齐全
	教学大纲□   授课计划□  成绩登记册□  课程小结表□  成绩登记表□
题目或任务书□   评分标准□   试卷、报告或论文（纸质或电子）□
考场签名单□    课程目标达成评价报告□
补考试卷、报告或论文(若有补考，纸质或电子)□   补考成绩登记表□  
补考考场签名单□

	2．教学大纲与授课计划

	2.1教学大纲是否为最新版（含课程思政）；
	□是    □否                     

	2.2授课计划覆盖教学大纲要求的教学内容；
	□是    □否                    

	2.3授课计划学时数与教学大纲一致；
	□是    □否                     

	2.4授课计划编订说明明确授课方式及考核办法，且与教学大纲一致；
	□是    □否                            

	2.5授课计划撰写规范，按实际上课周次填写，有签名记录；
	□是    □否                      

	3．试卷、报告或论文

	3.1试卷、报告或论文纸质版为红笔批阅，且有批阅记录，机考或电子版有批阅记录或评阅意见；
	□是    □否                     

	3.2试卷、报告或论文成绩有涂改处有签名记录；
	□无涂改    □是    □否         

	3.3评分标准科学合理，评分依据细化明确；
	□是    □否                     

	3.4试卷、报告或论文得分、批阅记录与质量相匹配；
	□是    □否                     

	3.5试卷、报告或论文能有效支撑课程目标达成，能体现对学生能力培养的要求；
	□是   □否                     

	3.6试卷、报告或论文难度适中，报告或论文工作量适当；
	□是    □否                    

	4．成绩评定与登记

	4.1成绩评定比例与教学大纲要求一致；
	□是    □否                     

	4.2成绩登记册、成绩登记表以及试卷、报告或论文成绩一致；
	□是    □否                            

	4.3成绩登记表有完整签名记录；
	□是    □否                      

	4.4成绩登记册中平时成绩完整体现过程管理，包括课堂情况、作业批改、小测试等记录；
	□是    □否                                                          

	4.5平时成绩有详细合理的评分标准且执行规范；
	□是    □否                     

	5．课程小结表 

	5.1课程小结表填写完整且无明显错误；
	□是    □否                     

	5.2课程成绩分布合理，分布状态与区分度好；
	□是    □否                     

	5.3课程小结表从学生知识获得、能力培养和素质提升角度对课程教学效果、存在问题详细分析，并提出改进措施；
	□优    □一般    □差
                                          

	5.4课程小结材料包含课程目标达成度分析且分析准确、到位；
	□优    □一般    □差
                                          

	6．教材（含自编讲义、实验指导书；有自选教材的课程填写）

	6.1教材政治立场坚定，价值导向正确；
	□是    □否                     

	6.2教材编写规范，内容科学合理；
	□是    □否                     

	6.3教材充分考虑学生认知水平和思维特点，适合本课程学生使用。
	□是    □否                     

	7. 检查中发现的其他问题及建议






检查人（签名）：                                                  年    月    日
